
WERKSTATT BUCH UND PAPIER 
 
Hausordnung vom Oktober 2019 
 
+ Zugang zur Werkstatt 
Der Zutritt zur Werkstatt ist zu den Öffnungszeiten möglich.  
Die Öffnungszeiten sind an der Tür affichiert. 
Im Wintersemester 2019/20 und im Sommersemester 2020 ist die Werkstatt an folgenden 
Wochentagen besetzt: 
 
Montag 9-18:00 
Dienstag 10-20:00 
Donnerstag 11-18:00 
Freitag 9-18:00 
 
Die Werkstatt steht den Studenten nur unter Anwesenheit eines Lehrbeauftragten zur 
Verfügung.  
Begründung: es besteht keine Versicherung, die Ladenschränke lassen sich nicht 
verschließen, bei freiem Zutritt stünden den Studenten nur die Deckelscheren zur 
Verfügung. Andere Maschinen wie der Stapelschneider oder das Papiermahlwerk müssten 
aus Sicherheitsgründen abgesperrt werden.  
 
+ Verlassen der Werkstatt 
Arbeitsplätze sind gereinigt zu hinterlassen. Das Werkzeug muss eingeordnet, Abfall entsorgt 
werden. Flaschen sind von den Studenten zu entsorgen.  
 
+ Einschulung  
Die Einschulung in die Maschinen der Werkstatt geschieht während der Übungen oder nach 
Bedarf. Studenten der Universität kommen ua. auch um den Stapelschneider oder die 
Deckelschere kurzfristig zu bedienen. Das Lehrpersonal gibt gerne kurze, effiziente 
Einführungen  in die Handhabung der Maschinen, wenn es dazu aufgefordert wird oder den 
Bedarf erkennt.  
 
+ Arbeitssicherheit 
Aus sicherheits- und versicherungstechnischen Gründen darf in Abwesenheit der Lehrenden 
nur gearbeitet werden, wenn eine zweite Person anwesend ist. 
Gebrechen an Maschinen und Geräten sind dem Lehrbeauftragten unverzüglich zu melden. 
 
+ Arbeitsmaterialien 
Jeder Studierende hat selbst für die notwendige Grundausstattung an Arbeitsmaterialien 
Sorge zu tragen und diese auch jedes Mal mitzubringen. 
Die folgende Liste soll als Grundlage dienen: Ahle, Falzbein, Lineal, Bleistifte, Cutter, Schere, 
Radiergummi und spezielles Werkzeug für die jeweilige Technik. 
Die Werkstatt bietet die Möglichkeit ausgewählte Papiere und Pappen zum 
Großhandelspreis zu erwerben. Die Preisliste ist im Büro einsehbar. 
 
+ Rauchverbot 
Es gilt absolutes Rauchverbot. 



 
 


